АДМИНИСТРАЦИЯ

 ДИЧНЯНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КУРЧАТОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 10сентября2012года № 134

 Об утверждении Административного регламента осуществления Администрацией Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области»


 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011г. №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления  государственных услуг», постановлением Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области от 14.12.2011г. №69/1 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Дичнянского сельсовет Курчатовского района Курской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:        

            1. Утвердить Административный регламент осуществления Администрацией Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Дичнянский  сельсовет» Курчатовского района Курской области».

            2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          3. Постановление вступает в силу со дня публикования в “Информационном вестнике” Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области.

Глава Дичнянского сельсовета                                                                                       В.Н.Тарасов

Приложение1

к постановлению Администрации

Дичнянского сельсовета

Курчатовского района

Курской области

от 10сентября 2012г. №134

Административный регламент

осуществления Администрацией Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области»

1. Общие положения


1.  Административный регламент осуществления Администрацией Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и результативности исполнения муниципальной функции.


2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области с физическими или юридическими лицами, органами государственной власти и местного самоуправления при исполнении муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области  (далее – муниципальная функция).


3. Контроль за  соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области, осуществляется в форме проверок соблюдения правообладателями муниципального имущества требований законодательства, муниципальных правовых актов и условий договоров при использовании муниципального имущества муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области (далее - мероприятия по контролю).


4. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию


4.1. Уполномоченным органом по исполнению муниципальной функции является Администрация Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области (далее – уполномоченный орган).


Муниципальную функцию исполняют: 


- Глава Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области;


- заместитель Главы Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области.


5. В организации исполнения муниципальной функции, в случае необходимости, участвуют представители органов государственной власти, а также представители правоохранительных органов, эксперты.


6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих  исполнение муниципальной функции.


Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;


- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. №195-ФЗ;


- Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 14 ноября 2002 года №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;


- Федеральным законом от 12 января 1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;


- Законом Курской области от 4 января 2003 года №1-ЗКО «Об административных правонарушениях в Курской области»;


- Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным  имуществом Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области, утвержденным решением Собрания депутатов Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области от 03.04.2012 № 3. (Газета «Информационный вестник» от  13.04.2012 № 8).


7. Описание результатов исполнения муниципальной функции


7.1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции  являются выявление факта (отсутствия факта) нарушения законодательства в сфере использования муниципального имущества муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области и контроль за устранением выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения).


8. По результатам исполнения муниципальной функции:

8.1. составляются: 

- акт проверки;

- протокол об административном правонарушении;

- исковое заявление;

8.2. направляются материалы проверки:

- соответствующим органам, компетентным рассматривать дела об административном правонарушении;

- правоохранительным органам;

- отраслевому (функциональному) органу администрации муниципального образования Курчатовский район, в ведении которого находится субъект проверки, с предложениями по устранению выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения) и по повышению эффективности использования и сохранности муниципального имущества;


9.  В случае выявления нарушений, содержащих признаки события правонарушения, материалы проверки вместе с актом проверки направляются в соответствующие государственные органы для рассмотрения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении либо уголовного дела.


10. В случае, если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, уполномоченный орган принимает меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения, в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации «Об административных правонарушениях».


11. В случае, если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель) по результатам исполнения муниципальной функции заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


12. Контролю за управлением и распоряжением подлежит муниципальное имущество муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области:


-  принадлежащее органам местного самоуправления, муниципальным учреждениям муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области на праве оперативного управления, муниципальным унитарным предприятиям муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области - на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;


- переданное по договорам аренды, договорам безвозмездного пользования, договорам доверительного управления имуществом и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования имуществом.


13.  Субъектами проверки являются правообладатели муниципального имущества муниципального образования «ДДичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области. 


14. Основной целью исполнения муниципальной функции является обеспечение сохранности и эффективного использования муниципального имущества.


15.Описание заявителей.


15.1. Заявителями на получение результатов исполнения муниципальной функции могут выступать граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели, органы государственной власти, органы местного самоуправления.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции


2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.


Адрес места нахождения уполномоченного органа: 307236, Курская область, Курчатовский район, с. Дичня, квартал 3.

Электронный адрес 
dichnya46@mail.ru

Телефон
8 (47131) 9-32-87; 9-39-95

Факс 
8 (47131) 9-33-27


График работы уполномоченного органа:

Понедельник
8:00-17:00

Вторник       
8:00-17:00

Среда       
8:00-17:00

Четверг
8:00-17:00

Пятница       
8:00-17:00

Перерыв на обед
12:00-13:40

Суббота  
Выходной 

Воскресенье
Выходной 


2.2. Информация об исполнении муниципальной функции представляется посредством ее размещения в средствах массовой информации (далее - СМИ), электронной почте, по телефону и (или) непосредственно должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции. 


2.3. Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая информация:


1)   наименование уполномоченного органа;

2)   почтовый адрес уполномоченного органа;

3)   график (режим) работы уполномоченного органа;

4)  перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция приостанавливается или не исполняется;

5) порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа, действий или бездействия его должностного лица;

6) перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции;

7) блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных  процедур (приложение № 1). 


2.4..Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

2.5. Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

2.6. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

2.7. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

2.8. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения СМИ. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области  в сети Интернет.


2.9. Сроки  исполнения муниципальной функции

2.9.1. Срок исполнения муниципальной функции не должен превышать двадцать рабочих дней.

2.9.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения плановой проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа, на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней.

2.10. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

2.11. Перечень оснований для приостановления исполнения  либо неисполнения муниципальной функции.


2.11.1. Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда, представление прокурора или письменное согласие руководителя уполномоченного органа.


2.11.2. Муниципальная функция не исполняется в случае, если указанное в обращении заявителя имущество не является муниципальной собственностью муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области.


2.12. Требования к исполнению муниципальной функции в соответствии с законодательством Российской Федерации на платной (бесплатной) основе.


2.12.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.


2.13. Требования к документам, предоставляемым субъектами проверки.


2.13.1. Перечень документов, предоставляемый субъектами проверки:


-   учредительные документы юридического лица;


-  трудовой договор с руководителем проверяемого муниципального предприятия или учреждения;


-  перечень муниципального недвижимого имущества, находящегося у субъекта проверки на вещном праве по данным бухгалтерского учета на последнюю отчетную дату;


- перечень особо ценного движимого муниципального имущества, находящегося у муниципального учреждения на праве оперативного управления (для бюджетных и автономных учреждений) на последнюю отчетную дату;


- первичные документы по учету основных средств и документы  бухгалтерской отчетности за проверяемый период;


-  документы технического и кадастрового учета объектов недвижимости, находящихся у субъектов проверки на вещном праве;


- правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на закрепленные или переданные правообладателям объекты недвижимого муниципального имущества и земельные участки; 


-  справка, подписанная главным бухгалтером юридического лица, о движении основных средств в части недвижимого муниципального имущества, находящегося у юридического лица на вещном праве за три года, предшествующие году проведения текущей проверки; 


-  решения собственника  имущества или уполномоченного им органа местного самоуправления, явившиеся основанием для распоряжения муниципальным имуществом его правообладателем;


- договоры аренды, безвозмездного пользования, иные договоры, предусматривающие переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества;


- список пользователей муниципального недвижимого имущества, находящегося у субъекта проверки на вещном (обязательственном) праве;


- справка о поступлении арендной платы за использование муниципального недвижимого имущества, находящегося у субъекта проверки на вещном (обязательственном праве) за три года, предшествующие году проведения текущей проверки, по каждому арендатору с разбивкой по годам;


-   паспорт (для физического лица);


- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, уведомление о постановке на учет в налоговом органе, паспорт (для индивидуального предпринимателя);


- справка о наличии объектов незавершенного строительства, предложения по их использованию;


-  сведения об арестах муниципального имущества. 


2.13.2. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и, соответственно, подписью физического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. 

3.  Административные процедуры


3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:


1) составление плана-графика проведения плановых проверок;


2) подготовка распоряжения о проведении проверки;


3) проведение проверки;


4)  вручение акта проверки субъекту проверки;


5) принятие должностными лицами, осуществляющими мероприятия по контролю, мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, при выявлении нарушений в ходе проведения проверки;


6) контроль за устранением выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения).


3.2. Проверки, проводимые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть плановыми, внеплановыми и контрольными.


1) плановой проверкой является проверка, включенная в план-график проверок, формируемый на соответствующий календарный период (квартал, полугодие или год) и утверждаемый руководителем уполномоченного органа;


2) первичная проверка, не предусмотренная планом-графиком, указанным в подпункте 1 пункта 3.2. Административного регламента, является внеплановой;


3) контрольные проверки являются вторичными и проводятся в целях контроля за устранением субъектом проверки выявленных при проведении плановых и внеплановых проверок нарушений.


3.3. Проверки могут проводиться одним специалистом Администрации или комиссией (далее- уполномоченное лицо). 


3.4. Состав рабочей группы формируется только из числа сотрудников Администрации.


3.5. Комиссия по проведению мероприятий по контролю создается распоряжением Администрации.  В состав комиссии, кроме сотрудников Администрации, могут включаться по согласованию представители органов государственной власти, а также представители правоохранительных органов, эксперты. Положение о комиссии по проведению мероприятий по контролю утверждается распоряжением Администрации. 



3.6. Составление плана - графика проведения плановых проверок


3.6.1. Проект плана – графика  проверок использования муниципального имущества муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области формируется Администрацией Дичнянскогосельсовета Курчатовского района Курской области, утверждается Главой сельсовета, на определенный календарный период.


3.6.2. При формировании проекта плана-графика проверок учитываются обращения граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информация от органов государственной власти, органов местного самоуправления, сообщения средств массовой информации.


3.6.3. Проект плана-графика проверок использования муниципального имущества должен содержать следующую информацию:


- объект проверки (наименование и адрес (местонахождение) объекта (объектов), находящихся в муниципальной собственности;


- наименование организации (балансодержателя, правообладателя);


- дата проведения проверки. 


3.6.4. Проект плана-графика проверок представляется заместителем Главы Главе сельсовета не позднее 20-го числа месяца, предшествующего календарному периоду, на который формируется  план-график. Согласованный проект плана-графика проверок утверждается личной подписью и печатью Главы сельсовета (руководителя уполномоченного органа). 


3.6.5. Заместитель Главы сельсовета доводит план - график проверок до сведения заинтересованных лиц посредством размещения его на Интернет-сайте Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области:   htt://dichnya.rkursk.ru либо иным доступным способом (размещением в СМИ).


3.6.6. Результатом исполнения административной процедуры является размещенный на Интернет-сайте Администрации муниципального образования:    htt://dichnya.rkursk.ru  либо в СМИ план - график проверок.


3.6.7. Максимальный срок выполнения административных действий по составлению плана-графика проверок составляет 1 рабочий день.


3.7. Подготовка распоряжения о проведении проверки


3.7.1. Решение о проведении плановых и внеплановых проверок оформляются распоряжением Администрации, по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.


3.7.2. Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки распоряжения о проведении проверки, являются:


1) наступление даты, на 5 рабочих дней предшествующей дате проведения плановой проверки;


2)  наступление даты, на 5 рабочих дней предшествующей указанному в акте проверки сроку устранения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом  нарушений законодательства;


3) поступление заместителю Главы от Главы сельсовета поручения о подготовке проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки.


3.7.3. Внеплановая проверка осуществляется в обязательном порядке при установлении фактов хищений или злоупотреблений, порчи муниципального имущества, в случае стихийных бедствий, аварий и других чрезвычайных ситуаций, повлекших нанесение ущерба муниципальному имуществу.


3.7.4. Заместитель Главы сельсовета передает подготовленный проект распоряжения о проведении проверки Главе сельсовета (руководителю уполномоченного органа).


3.7.5. Глава сельсовета проверяет обоснованность проекта распоряжения  о проведении проверки, принимает решение о проведении проверки в форме распоряжения, заверяя его личной подписью и печатью уполномоченного органа. 


3.7.6. В случае, если проект распоряжения о проведении проверки не соответствует законодательству, Глава сельсовета (руководитель уполномоченного органа) возвращает его заместителю Главы для приведения его в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проекта распоряжения в соответствие с требованиями законодательства заместитель Главы направляет его Главе сельсовета для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения. 


3.7.7. Глава сельсовета передает распоряжение о проведении проверки заместителю Главы.


3.7.8. Заместитель Главы направляет копии распоряжения  о проведении проверки субъектам проверки. 


3.7.9. Субъекты проверки уведомляются уполномоченным органом не позднее чем в течение одного рабочего дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. О проведении внеплановой или контрольной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются непосредственно перед началом ее проведения любым доступным способом.


3.7.10. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о начале проведения внеплановой проверки не требуется. 


3.7.11. Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение  о проведении проверки.


3.7.12. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 рабочий день.


3.7.13. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.


3.8. Проведение проверки.


3.8.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения проверки, является получение уполномоченным лицом распоряжения Администрации о проведении плановой либо внеплановой проверки.


3.8.2. Уполномоченное лицо выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, физического лица и (или) по месту фактического осуществления их деятельности


3.8.3. В ходе проведения проверки  уполномоченное лицо:


- проверяет фактическое наличие объектов муниципальной собственности, закрепленных или переданных правообладателям, характеристики указанных объектов, сопоставление их с учетными данными Реестра муниципального имущества муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области и данными бухгалтерского учета;

-  проверяет  наличие  соответствующих законодательству Российской Федерации правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов, технической документации на закрепленные или переданные правообладателям объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности;

- проверяет сохранность и использование по назначению муниципального имущества, закрепленного или переданного правообладателям;

- проверяет правомерность распоряжения муниципальным имуществом, закрепленным или переданным правообладателям, включая соответствие требованиям законодательства Российской Федерации;

-   проверяет наличие оформленных прав на земельные участки;

- проверяет наличие договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, их соответствие законодательству Российской Федерации, полноту и своевременность перечисления арендных платежей в местный бюджет;

- выявляет наличие незавершенных строительством объектов. 



3.8.4. В случае, если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований действующего законодательства, уполномоченное лицо производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.


3.8.5. Глава Дичнянского сельсовета проверяет обоснованность предложения уполномоченного лица на проведение специальной экспертизы и принимает решение о целесообразности (нецелесообразности) проведения дополнительной экспертизы и продлении сроков проведения проверки в форме распоряжения (в случае целесообразности) и передает уполномоченному лицу. 


3.8.6. Уполномоченное лицо:


1) уведомляет субъекта проверки о проведении специальной экспертизы и продлении срока проведения проверки под роспись;


2)  организует проведение специальной экспертизы.


3.8.7. При поступлении результатов специальной экспертизы уполномоченное лицо производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.


3.8.8. В акте проверки указываются: 


-  дата, время  и место проведения проверки;


-  основания поведения проверки;


-  наименование субъекта проверки;


- уполномоченное лицо (Ф.И.О. и должность членов комиссии (рабочей группы);


-  мероприятия, проводимые в ходе осуществления проверки;


- сведения о результатах проверки, информация о выявленных нарушениях;


-  предлагаемые меры по устранению нарушений с указанием срока для их устранения;


- предложения по повышению эффективности использования муниципального имущества и обеспечению его сохранности и целевого использования.  


3.8.9. Результатом исполнения административной процедуры является составление акта проверки. 


3.8.10. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.


3.9. Вручение (направление) акта проверки субъекту проверки


3.9.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала указанной административной процедуры,  является составление акта проверки. 


3.9.2. Уполномоченное лицо непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;


3.9.3 В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, передает акт проверки заместителю Главы для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 


3.9.4. При поступлении уведомления о вручении заместитель Главы передает его уполномоченному лицу для приобщения к экземпляру акта проверки и передачи для хранения в архиве уполномоченного органа.


3.9.5. Результатом исполнения административной процедуры является подтверждение факта вручения (направления) акта проверки субъекту проверки. 


3.9.6. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 рабочий день.


3.9.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.


3.10. Принятие должностными лицами, осуществляющими мероприятия по контролю, мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, при выявлении нарушений в ходе проведения проверки


3.10.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления протокола об административном правонарушении, является факт совершения административного правонарушения, предусмотренного статьей 25 Закона Курской области от 4 января 2003 года №1-ЗКО «Об административных правонарушениях в Курской области», и отражение указанного факта в акте проверки.


3.10.2. В случае выявления при проведении проверки признаков административного правонарушения, предусмотренного статьей 25 Закона Курской области от 4 января 2003 года №1-ЗКО «Об административных правонарушениях в Курской области», уполномоченным должностным лицом немедленно после выявления совершения административного правонарушения составляется протокол об административном правонарушении (далее - протокол). В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.


3.10.3. Протокол совместно с материалами, полученными при проведении проверки, формируется в административное дело, которое в течение трех суток с момента составления протокола направляется в орган, уполномоченный рассматривать дело об административном правонарушении.


3.10.4. В случае установления в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков события административного правонарушения и (или) преступления, материалы об этом  представляются в государственные органы  в соответствии с их компетенцией. 


3.10.5. Глава Дичнянского сельсовета направляет на имя руководителя отраслевого (функционального) органа администрации, в ведении которого находится субъект проверки, письмо с указанием выявленных в ходе проверки нарушений с предложениями по их устранению и по повышению эффективности использования и сохранности муниципального имущества.


3.10.6. Результатом исполнения административной процедуры является принятие одной из следующих мер:


-    составление протокола об административном правонарушении;


-    направление материалов проверки соответствующим органам, 

компетентным рассматривать дела об административных правонарушениях;


-    направление материалов проверки в правоохранительные органы;


- направление материалов проверки в адрес отраслевого (функционального) органа администрации, в ведении которого находится субъект проверки с предложениями по их устранению и по повышению эффективности использования и сохранности муниципального имущества;

-   направление в суд искового заявления.


3.10.7. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 рабочий день.


3.10.8. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.


3.11. Контроль за устранением выявленных нарушений


3.11.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала осуществления мероприятий по контролю за устранением выявленных в ходе проверки нарушений, является наступление срока устранения нарушения, указанного в акте проверки.


3.11.2. В целях контроля за устранением субъектом проверки выявленных при проведении проверки нарушений проводится контрольная проверка. Проведение контрольной проверки планируется на основании результатов ранее проведенной плановой или внеплановой проверки. 


3.11.3. Решение о проведении контрольной проверки принимается Главой Дичнянского сельсовета.


3.11.4. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 рабочий день.


3.11.5. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.

Глава 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции


4.1. Уполномоченный орган, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.2. Уполномоченный орган осуществляет контроль за исполнением должностными лицами уполномоченного органа служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.


4.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, уполномоченный орган обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, права и (или) законные интересы которых нарушены.


4.4. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по выполнению муниципальной функции (далее – текущий контроль), осуществляется Главой Дичнянского сельсовета (руководителем уполномоченного органа).


4.5. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения заместителем Главы положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района  и её должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их  праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции

   5.1.1. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при исполнении муниципальной функции, могут быть обжалованы в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   5.1.2. Лица, указанные в подпункте 5.1.1. настоящего раздела либо их представители, а также иные заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения муниципальных инспекторов, осуществленные и принятые ими в ходе исполнения муниципальной функции, лично или направить письменное обращение, жалобу.

Указанные лица также могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся в административном регламенте, на Интернет-сайте и по электронной почте (приложение № 2).

  5.1.3. Все письменные обращения регистрируются в Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района в однодневный срок со дня их поступления. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

   5.2.1.  Предметом досудебного обжалования может быть:

- нарушение муниципальным инспектором требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ;

- нарушение муниципальным инспектором требований, регулирующих осуществление муниципальной функции, предусмотренных действующим законодательством, иными нормативными правовыми актами, в том числе административным регламентом.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых

ответ на жалобу не дается

   5.3.1. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 (семи) дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,   Глава Администрации Дичнянского сельсовета  Курчатовского района Курской области   вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Дичнянского сельсовета  Курчатовского района Курской области или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

   5.3.2.  Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

   5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании Административного регламента.

   В жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заявителя.

   Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

   5.4.2. Если жалоба подана представителем к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя.

   5.4.3. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие приведенные в жалобе доводы.

   5.4.4. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством РФ, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

5.5. Права заинтересованных лиц  на получение информации

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы  

   5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

   5.6.1.  Действия (бездействие) муниципальных инспекторов могут быть обжалованы:

- Главе Дичнянского сельсовета Курчатовского района;

- в уполномоченные органы государственной власти.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы  

   5.7.1. Жалобы рассматриваются в течение 15 (пятнадцати) дней со дня регистрации письменного обращения, включая срок, указанный в пункте 5.8.1. настоящего Административного регламента

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

   5.8.1. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 (пяти) рабочих дней после принятия решения.

   5.8.2. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством РФ мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заявителям.

 5.9.  Информация для заявителя о его праве на  судебное    обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции

   5.9.1. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию: 

- для физических лиц - в Курчатовском городском суде по адресу: Курская область, город Курчатов, пр. Коммунистический, дом 12,  телефон канцелярии (8- 471-31) 4-35-80. 

- для юридических лиц - в Арбитражном суде по г. Курску и Курской области (г. Курск, ул. Карла Маркса, дом 25).

   5.9.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении его прав и законных интересов.
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ДИЧНЯНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КУРЧАТОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

от «___» __________ 20___ года № _____

О проведении проверки


В соответствии с указывается основание _______________________________

________________________________________________________________________(указывается, что является целью проведения проверки – либо в соответствии с ежегодным планом проверок, либо в связи с обращениями заявителей и т.д.)


1. Провести проверку в отношении _________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)


2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)


3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)


4.Установить,что:настоящая проверка проводится с целью:__________________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является: ____________________________

__________________________________________________________________

6. Проверку провести в период с «___» _____________ 20__ г. по  «___» _____________20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _________________________________

________________________________________________________________________

Глава Дичнянского сельсовета_______________                               ___________

                                     (подпись, заверенная печатью)                                   (инициалы,фамилия)

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон  – указывается на  обратной стороне листа распоряжения с внизу с левой стороны)

Обращения, заявления о фактах совершения нарушений в отношении объектов муниципального имущества








Поручение 








Утверждение плана-графика проведения  проверок





Подготовка распоряжения о проведении проверки





Размещение плана-графика проверок на сайте 





Составление плана-графика 


проведения проверок на календарный период





о проведении плановой проверки





о проведении внеплановой проверки





Уведомление субъекта проверки о проведении проверки


(вручение под роспись распоряжения о проведении проверки не позднее 1 дня до проведения проверки)





Проведение проверки





Составление акта проверки





Вручение акта проверки





Нарушений не выявлено





Выявление признаков административных нарушений, предусмотренный статьей 25 Закона Курской области от 4 января 2003 года №1-ЗКО «Об административных нарушениях в Курской области»





Выявление признаков иных административных правонарушений





Выявление признаков преступлений





Составление протокола об административном правонарушении





Направление материалов компетентному органу для рассмотрения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении








Направление материалов компетентному правоохранительному органу для возбуждения уголовного дела








Направление административного дела в орган уполномоченный рассматривать дела об административном правонарушении








Наличие замечаний к деятельности субъекта проверки при отсутствии события правонарушения








Направление материалов проверки отраслевому (функциональному) органу администрации в ведении которого находится субъект проверки для принятия необходимых мер








Контрольная проверка в целях контроля за устранением субъектом проверки выявленных при проведении плановых и внеплановых проверок нарушений





Нарушения отсутствуют





Нарушения не устранены








