АДМИНИСТРАЦИЯ 

ДИЧНЯНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КУРЧАТОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10 сентября 2012 года № 137

Об утверждении административного регламента по исполнению Администрацией Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области муниципальной функции «Осуществление  контроля за исполнением местного бюджета»


В соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Бюджетным кодексом Российской Федерации,  постановлением Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района  от 14.12.2011г. № 69/1«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг  Администрация Дичнянского сельсовета Курчатовского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление     контроля за исполнением местного бюджета»   согласно приложению.

2.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.Постановление вступает в силу со дня публикования в “Информационном вестнике” Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области.

 Глава Дичнянского сельсовета                                                                                     В.Н.Тарасов

Приложение

к постановлению

Администрации 

Дичнянского сельсовета

Курчатовского района Курской области

от 10 сентября 2012 года №137

Административный регламент

 по исполнению Администрацией Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области  муниципальной функции «Осуществление  контроля за   исполнением  местного бюджета»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент   Администрации Дичнянского  сельсовета Курчатовского района Курской области по исполнению в лице Ревизионной комиссии Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области (далее – Ревизионная комиссия) муниципальной функции по осуществлению контроля за исполнением бюджета муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области (далее –  Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции и определяет   сроки и последовательность действий (административных процедур)   Ревизионной комиссии, порядок её взаимодействия с  органами местного самоуправления Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области, иными организациями, являющимися получателями средств бюджета муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области, при исполнении муниципальной функции.

1.2. Наименование муниципальной функции

 1.2.1. Осуществление контроля за исполнением местного бюджета.

1.3. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию

    1.3.1. Муниципальную функцию исполняет    Администрация Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области  (далее – администрация).

   1.3.2.  Непосредственное исполнение муниципальной функции по   осуществлению     контроля за исполнением местного бюджета осуществляется Ревизионной комиссией Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области.

   1.3.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в форме контрольных мероприятий, а также экспертно-аналитических мероприятий в рамках постоянного мониторинга операций получателей средств бюджета муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области с бюджетными средствами, при осуществлении расходов, связанных с увеличением стоимости основных средств и капитальным ремонтом объектов, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования  «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области, а также со средствами резервного фонда Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области  (далее – мероприятия мониторинга).

1.3.4. Ревизионная комиссия при осуществлении своих полномочий вправе взаимодействовать с государственными финансовыми контрольными органами, привлекать на договорной основе аудиторские фирмы или отдельных специалистов.

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования

   1.4.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

   - Бюджетным кодексом Российской Федерации (Российская газета, N 153-154, 12.08.98, Собрание законодательства Российской Федерации, N 31, 03.08.98, ст.3823, Ведомости Федерального Собрания, N 25, 01.09.98);

        - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» »(первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 г.., № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003 г., № 186; «Российская газета», 08.10.2003 г. , № 202);

-  Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 203; N 27, ст. 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587; N 27, ст. 3873);

   - Уставом муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области;

   - Решением Собрания депутатов Дичнянского сельсовета Курчатовского района от  14.04.11 года   № 255 «О Ревизионной комиссии  Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области»;

   - настоящим Административным регламентом; 

  - иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области, регламентирующими порядок осуществления финансового контроля.

1.5. Предмет муниципального контроля

   1.5.1. Предметом муниципального контроля является осуществление финансового контроля за использованием средств местного бюджета.

1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

   1.6.1. Ревизионная комиссия при осуществлении возложенных на неё должностных полномочий имеет право: 

    1) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения; 

    2) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов; 

    3) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и их структурных подразделений, органов государственной власти и государственных органов Курской области, органов территориальных государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления и муниципальных органов, организаций; 

    4) в пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке; 

    5) составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий; 

    6) в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну; 

    7) знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций и хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну; 

    8) знакомиться с технической документацией к электронным базам данных; 

    9) составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

      1.6.2. Должностные лица Ревизионной комиссии обязаны:

   - своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

   - соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 

   - проводить проверку на основании распоряжения      Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района  о её проведении в соответствии с её назначением;

   - принимать меры, предусмотренные настоящим Регламентом, по ознакомлению руководителя, иного уполномоченного должностного лица объекта проверки с результатами контрольного мероприятия;

доказывать обоснованность своих действий (бездействия) и решений при их обжаловании (оспаривании) объектом проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом.

1.6.3. Должностные лица Ревизионной комиссии не вправе:

осуществлять контрольное мероприятие по вопросам, не относящимся к теме проверки;

требовать от должностных лиц объекта проверки представления документов, информации, если они не относятся к теме проверки;

препятствовать руководителю, иному уполномоченному должностному лицу объекта проверки присутствовать при проведении проверки с выходом на место и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

распространять информацию, полученную в результате проведения контрольного мероприятия и составляющую государственную, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.6.4. Должностные лица Ревизионной комиссии, ответственные за проведение контрольных мероприятий, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, об административных правонарушениях и трудовым законодательством Российской Федерации за качество проводимых проверок, достоверность сведений, содержащихся в актах, справках, докладах и информации, соответствие выводов фактическим обстоятельствам и законодательству, а также за разглашение конфиденциальных сведений и сведений, составляющих государственную, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

 1.7.1.  Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица  при проведении проверки имеют право:

   1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

   2) получать от органа   муниципального контроля Дичнянского сельсовета и его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;  

   3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа  муниципального контроля Дичнянского сельсовета;

    4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    1.7.2.   Руководители, должностные лица объектов контроля при проведении контроля обязаны предоставить по запросам Ревизионной комиссии, требуемые ею в пределах её полномочий, установленных настоящим Положением, документы, материалы и информацию, необходимые для осуществления деятельности Ревизионной комиссии.

1.8. Описание результата исполнения муниципальной функции 

1.8.1. Результатом исполнения муниципальной функции являются акты, заключения, иные документы и информация, подготовленные по результатам контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

   2.1.1. Местонахождение Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области: 307236, Курская область, Курчатовский район, с.Дичня, квартал 3.

    График работы:

- понедельник -пятница - с 8.00 до 17.00;

- предпраздничные дни - с 8.00 до 16.00;

- суббота и воскресенье - выходные дни;

- перерыв - с 12.00 до 13.40.

   Справочные телефоны Администрации Дичнянского сельсовета  Курчатовского района Курской области: (47131) 9-32-87 \ 9-33-27

   2.1.1.2. Местонахождение Ревизионной комиссии и справочная информация.

Полное наименование: Ревизионная комиссия Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области.

Юридический адрес: 307236, Курская область, Курчатовский район, с. Дичня., квартал 3.

Почтовый адрес (местонахождение): 307236, Курская область, Курчатовский район, с. Дичня, квартал 3.

Ревизионная комиссия Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области образуется Собранием депутатов Дичнянского сельсовета Курчатовского района.  

Информацию о месте нахождения Ревизионной комиссии и графике ее работы можно получить по средствам телефонной связи.

   2.1.2. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области, а также о порядке исполнения муниципальной функции   размещается:

- на официальном сайте Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области  -htt://dichnya.rkursk.ruдалее - официальный сайт);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал);

- в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (далее, также - Портал);

- на информационных стендах в местах исполнения муниципальной функции.

   2.1.3. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре исполнения муниципальной функции заявитель использует следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

   2.1.3.1. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах Администрации Дичнянского сельсовета  Курчатовского района Курской области, исполняющей муниципальную функцию, представлена в Приложении № 1 к Административному регламенту. 

   2.1.3.2. График проведения консультаций приведен в Приложении № 2 к Административному регламенту.

   2.1.4. Индивидуальное консультирование лично.

   Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

    Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя должностным лицом Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

   В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

   2.1.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

   При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный действующим законодательством РФ.

   Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

   2.1.6. Индивидуальное консультирование по телефону.

   Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании   Администрации Дичнянского сельсовета  Курчатовского района Курской области,   фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

   Время разговора не должно превышать 10 минут.

   В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с исполнением муниципальной функции, оно обязано проинформировать заявителя об органах и (или) организациях, либо других должностных лицах Администрации Дичнянского сельсовета   Курчатовского района Курской области, которые располагают необходимыми сведениями.

   При информировании по телефону должностное лицо Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района предоставляет информацию:

- о номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела о проведении проверок;

- о нормативных правовых актах, на основании которых Администрация сельсовета осуществляет муниципальный контроль;

- о необходимости представления дополнительных документов и сведений.

   Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или устного обращения непосредственно в Администрацию сельсовета.

   2.1.7. Публичное письменное консультирование.

   Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах исполнения муниципальной функции, публикации информационных материалов в средствах массовой информации и (или) на официальном сайте Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области.

  2.1.8. Публичное устное консультирование.

   Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области с привлечением средств массовой информации.

   2.1.9. Должностные лица, исполняющие муниципальную функцию, при ответе на обращение заявителя обязаны:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично), дать ответ самостоятельно.         Если должностное лицо, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителю. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителя, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителя.

   2.1.10. На стендах в местах исполнения муниципальной функции размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке исполнения муниципальной функции (в виде блок - схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия в сети «Интернет» на официальном сайте);

- исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться заявителю, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

- последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в сети «Интернет» и электронной почты органов, в которых заявитель может получить документы, необходимые для исполнения муниципальной функции (при наличии);

- схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых исполняется муниципальная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции;

- порядок обжалования решения и действий (бездействия) Администрации Дичнянского сельсовета  Курчатовского района Курской области, а также должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.

   Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

   2.1.11. На официальных сайтах в сети «Интернет» в папке «Муниципальный контроль» размещаются следующие информационные материалы: 

 - полное наименование и полный почтовый адрес Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку исполнения муниципальной функции;

- адрес электронной почты Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области;

  - нормативные правовые акты и методические документы, регулирующие осуществление муниципального контроля;

- текст Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок - схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

   - план проведения плановых проверок Администрации поселения.

   2 .1.12. На Портале размещается информация:

- полное наименование, полные почтовые адреса и график работы Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области, исполняющей муниципальную функцию;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку исполнения  муниципальной функции;

- адрес электронной почты;

- порядок получения информации заявителем по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

   2.1.13. Блок - схема исполнения муниципальной функции Администрацией Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области приводится в Приложении № 3 к Административному регламенту.

  2.2.    Размер      платы за услуги организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции,  взимаемой за исполнение муниципальной функции

      2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется  без взимания платы.

2.3. Срок исполнения муниципальной функции

   2.3.1. Планирование контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга - не более 21 рабочего дня со дня направления  в Ревизионную комиссию поручений Собрания депутатов Дичнянского сельсовета и предложений и запросов Главы Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области    по формированию Плана работы

   Срок направления мотивированных предложений – не позднее 1 декабря года, предшествующего планируемому. 

   2.3.2. Подготовка к проведению контрольного мероприятия и мероприятий мониторинга - не менее 10 рабочих дней до начала контрольного мероприятия.

По мероприятиям мониторинга – постоянно

   2.3.3.  Проведение контрольного мероприятия и мероприятий мониторинга - Не более 25 рабочих дней – в отношении камеральных проверок и не более 40 рабочих дней – в отношении проверок с выездом на место (срок может быть продлен председателем Ревизионной комиссии Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области, но не более чем на 15 рабочих дней).

   По мероприятиям мониторинга – в сроки, установленные распоряжением

   2.3.4. Оформление результатов контрольного мероприятий и мероприятия мониторинга - не более 15 рабочих дней после завершения контрольного мероприятия (срок может быть продлен, но не более чем на 15 рабочих дней).

  2.3.5. Контроль за устранением нарушений и несоответствий, выявленных в ходе контрольного мероприятия и мероприятий мониторинга - До полного устранения нарушений и несоответствий или их прекращение (в случае объективной невозможности устранения) 

   2.3.6. Подготовка информации (отчетности) о результатах исполнения муниципальной функции – 1 раз в год.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- планирование контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга;

- организация подготовки к проведению контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга;

- проведение контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга;

- оформление результатов контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга;

- контроль за устранением нарушений и несоответствий, выявленных в ходе контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга;

- подготовка информации (отчетности) о результатах исполнения муниципальной функции.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

3.1. Планирование контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга.

3.1.1. Планирование контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга осуществляется путем подготовки проекта плана работы Ревизионной комиссии Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области на очередной финансовый год (далее – План) и утверждения его председателем Ревизионной комиссии.  

3.1.2. В проект Плана включаются контрольные мероприятия на основании:

- результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- поручений Собрания депутатов Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области;

- предложений и запросов  Главы Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области.

 3.1.3. По каждому контрольному мероприятию в Плане устанавливается:

объект финансового контроля;

форма проведения документальной ревизии финансово – хозяйственной деятельности учреждения (проверки с выходом на место или камеральные проверки);

сроки проведения контрольного мероприятия;

проверяемый период (период деятельности объекта финансового контроля, подлежащий контрольному мероприятию);

ответственные исполнители (должностное лицо).

3.1.4. Периодичность составления Планов – ежегодная, в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому.

3.2. Организация подготовки к проведению контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга

3.2.1. Основанием для организации подготовки к проведению контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга являются:

- План работы Ревизионной комиссии Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области.

3.2.2. Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с распоряжением Председателя Ревизионной комиссии  Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области, на основании утвержденного   Плана. 

3.2.3. Председателем Ревизионной комиссии обеспечивается:

подготовка   распоряжения Ревизионной комиссии Дичнянского  сельсовета Курчатовского района Курской области о назначении контрольного мероприятия и программы его проведения;

уведомление объекта проверки о предстоящем контрольном мероприятии.  

3.2.4. Распоряжение Ревизионной комиссии Дичнянского  сельсовета Курчатовского района Курской области о назначении контрольного мероприятия содержит следующую информацию: основание для проведения контрольного мероприятия, наименование и реквизиты проверяемого объекта контроля, краткое описание содержания контрольного мероприятия,   перечень членов Ревизионной комиссии, правомочных на проведение данного контрольного мероприятия,  планируемые сроки его проведения.  

 3.2.5. Уведомление объекта проверки о проведении планового контрольного мероприятия осуществляется в форме письма, направляемого  не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала планового контрольного мероприятия  (в течение одного рабочего дня с момента получения Ревизионной комиссией поручения о проведении  внепланового контрольного мероприятия). Письмо содержит информацию о теме и сроках проведения контрольного мероприятия, проверяемом периоде, руководителе контрольного мероприятия, а также о перечне документов, которые необходимо подготовить к началу контрольного мероприятия.

При проведении контрольного мероприятия в форме камеральной проверки уведомление включает в себя запрос необходимых для проведения этой проверки документов, сроки и порядок их представления в Ревизионную комиссию.

3.2.6. При подготовке к проведению контрольного мероприятия член Ревизионной комиссии, ответственный за проведение контрольного мероприятия, осуществляет сбор информации об объекте проверки, необходимой для организации контрольного мероприятия, определяет объем контрольного мероприятия.

В ходе подготовительного периода указанным  членом Ревизионной комиссии  изучаются законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих контрольных мероприятий и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность объекта проверки.

3.2.7. Особенности организации к проведению внеплановых контрольных мероприятий.

Назначение внеплановых контрольных мероприятий производится на основании Решения Собрания депутатов Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курского области  и при наличии распоряжения Председателя Ревизионной комиссии о проведении контрольного мероприятия в отношении конкретного органа местного самоуправления, организации.

Назначение и подготовка внепланового контрольного мероприятия осуществляется в порядке, аналогичном для назначения и подготовки планового контрольного мероприятия.

3.2.8. Организация подготовки к проведению мероприятия мониторинга.

В ходе подготовительного периода указанными должностными лицами изучаются законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные документы, заключения учреждения в рамках мероприятий мониторинга предыдущих периодов и другие материалы, позволяющие оперативно осуществлять рассмотрение поступающих в рамках мероприятий мониторинга документов. 

3.3. Проведение контрольного мероприятия и мероприятий мониторинга

 3.3.1. Проведение контрольного мероприятия осуществляется в соответствии с распоряжением Председателя Ревизионной комиссии Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области о его назначении в форме камеральной проверки или проверки с выездом на место. 

Камеральная проверка – форма контрольного мероприятия, которое проводится по месту нахождения Ревизионной комиссии Дичнянского сельсовета на основании документов, представленных объектом проверки.

Проверка с выездом  на место – форма контрольного мероприятия, которое проводится на территории (в помещении) объекта проверки.

3.3.2. При проведении проверки с выездом  на место:

член ревизионной комиссии должен предъявить руководителю объекта проверки  копию распоряжения председателя Ревизионной комиссии Дичнянского  сельсовета Курчатовского района Курской области о назначении контрольного мероприятия и документ, удостоверяющий личность, решить организационно-технические вопросы проведения контрольного мероприятия;

3.3.3.  Срок проведения контрольного мероприятия  не может превышать 40 рабочих дней.

Срок проведения контрольного мероприятия, установленный при его назначении, может быть продлен председателем Ревизионной комиссии Дичнянского сельсовета Курчатовского района  на срок не более чем на 15 рабочих дней. 

Решение о продлении срока проведения контрольного мероприятия оформляется в форме распоряжения председателя Ревизионной комиссии Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области и доводится председателем комиссии до сведения руководителя объекта проверки в течение  одного рабочего дня со дня подписания распоряжения о продлении срока проведения контрольного мероприятия. 

3.4. Оформление результатов контрольного мероприятия и мероприятий в рамках мониторинга

3.4.1. Результаты контрольных мероприятий оформляются в письменном виде в форме акта контрольного мероприятия (далее – акт), который составляется членами Ревизионной комиссии, проводившими проверку.

3.4.2. Срок подготовки акта не может превышать 15 рабочих дней после завершения контрольного мероприятия. В исключительных случаях, требующих дополнительной проработки (в том числе правовой экспертизы) отдельных вопросов программы контрольного мероприятия, срок подготовки акта может быть продлен на 15 рабочих дней путем издания распоряжения председателя Ревизионной комиссии Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области на основании мотивированных предложений членов комиссии.

3.4.3. Содержание акта основывается на:

полноте отражения результатов контрольного мероприятия;

полноте раскрытия цели и объема контрольного мероприятия.

3.4.4. Акт составляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц. В акте не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.

3.4.5. Акт должен содержать следующие сведения:

тема и вид контрольного мероприятия;

дата и место составления;

основание назначения контрольного мероприятия, в том числе указание на плановый или внеплановый характер;

фамилии, инициалы и должности членов комиссии, проводивших контрольное мероприятие;

цель и предмет контрольного мероприятия;

проверяемый период;

срок проведения контрольного мероприятия;

сведения об объекте проверки:

полное и краткое наименование;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

другие данные, необходимые, по мнению председателя комиссии для полной характеристики объекта проверки.

информацию о выявленных нарушениях по видам, источникам и периодам финансирования, с указанием по каждому виду финансовых нарушений кода бюджетной классификации (КОСГУ) и общей суммы или отметку об отсутствии нарушений.

3.4.6. При составлении акта должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

3.4.7. Результаты контрольного мероприятия, излагаемые в акте, должны подтверждаться документами (заверенными копиями документов), результатами контрольных действий, пояснениями должностных лиц объектов проверки, другими материалами.

3.4.8. В описании каждого нарушения (несоответствия), выявленного в ходе контрольного мероприятия должны быть указаны: 

положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены; 

к какому периоду относится выявленное нарушение; 

в чем выразилось нарушение; 

документально подтвержденная сумма нарушения.

3.4.9. В акте не допускаются:

выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта проверки.

3.4.10. Акт подготавливается в двух экземплярах, один из которых направляется объекту проверки, другой – остается у Ревизионной комиссии. При проведении ревизионной комиссией совместного контрольного мероприятия с другими организациями дополнительно подготавливаются экземпляры акта, в количестве, необходимом для направления каждой организации, принимавшей участие в данном совместном контрольном мероприятии.

3.4.11. Акт, подготовленный по результатам контрольного мероприятия, передается не позднее даты его подготовки, определенной в распоряжении Председателя Ревизионной Комиссии Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области на проведение контрольного мероприятия, для ознакомления руководителю объекта проверки, а также уполномоченным должностным лицам объекта проверки. Один экземпляр акта остается у объекта проверки, остальные экземпляры акта (с отметкой о получении акта руководителем объекта проверки) возвращаются председателю комиссии.

3.4.12. Срок для ознакомления и подписания объектом проверки акта не может превышать 5 рабочих дней со дня передачи ему акта.

3.4.13. В случае отказа руководителя объекта проверки подписать или получить акт, председателем комиссии на последней странице акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт направляется в адрес объекта проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления объекту проверки.

Документ, подтверждающий факт направления акта объекту проверки, прилагается к материалам контрольного мероприятия.

3.4.14. При наличии у руководителя объекта проверки возражений по акту он вместе с подписанным актом представляет председателю комиссии свои письменные возражения. Письменные возражения по акту прилагаются к материалам контрольного мероприятия.

3.4.15. Председатель комиссии  в срок до 3 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту рассматривает обоснованность этих возражений.

В случае невозможности согласованного урегулирования возражений акт сохраняется в первозданной редакции с приложением к нему возражений объекта проверки. 

   3.4.16. Информация о результатах проведенного контрольного мероприятия направляется Собранию депутатов Дичнянского сельсовета Курчатовского района.

3.4.17. В случае выявления в ходе контрольного мероприятия фактов неправомерного, нецелевого, неэффективного использования средств бюджета муниципального образования «Дичнянский сельсовет» Курчатовского района Курской области, руководителю объекта проверки   направляется предписание для принятия соответствующих мер по устранению выявленных нарушений, а также рассматривается возможность применения в отношении ответственных должностных лиц объектов проверки мер, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.4.18. В представлении указываются:

реквизиты документа, составленного по итогам контрольного мероприятия, в котором отражены факты выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;

срок для рассмотрения предписания, принятия соответствующих мер по устранению и недопущению в дальнейшем совершения указанных в предписании нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;

срок извещения Ревизионной комиссии о принятии объектом проверки соответствующих мер по предписанию.

3.4.19. Предписание рассматривается руководителем объекта проверки в указанный в нем срок. О принятом по предписанию решении и о мерах по его реализации руководитель объекта проверки уведомляет ревизионную комиссию в установленные предписанием сроки.

3.4.20. В случае выявления в ходе контрольного мероприятия нарушений и несоответствий, за исключением указанных в пункте 3.4.19 настоящего Регламента, руководителю объекта проверки ревизионной комиссией направляется информационное письмо для принятия им мер по устранению таких фактов и недопущению их в дальнейшем.

      3.4.21.   В случае выявления Ревизионной комиссией при проведении контрольных мероприятий фактов нарушения бюджетного законодательства соответствующие материалы контрольных мероприятий передаются Ревизионной комиссией в органы, уполномоченные применять меры принуждения за нарушение бюджетного законодательства.

   В случае выявления Ревизионной комиссией при проведении контрольных мероприятий фактов совершения общественно опасных деяний, запрещенных Уголовным кодексом РФ под угрозой наказания, соответствующие материалы контрольных мероприятий передаются Ревизионной комиссией в правоохранительные органы.

В   случае   если   при   проведении   контрольных   мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета муниципального образования «Дичнянский сельсовет», в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения,  Ревизионная комиссия в установленном порядке незамедлительно  передает  материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы.  

3.5. Контроль за устранением нарушений и несоответствий, выявленных в ходе контрольного мероприятия и мероприятия в рамках мониторинга (далее – контрольного мероприятия).

   3.5.1. Проверяемые органы и организации в течение одного месяца со дня получения предписания обязаны уведомить в письменной форме  Ревизионную комиссию о   принятых   по   результатам   рассмотрения предписания решениях и мерах.

   3.5.2. После снятия контрольного мероприятия с контроля, акт по его результатам с приложенной к нему рабочей документацией (документы, подтверждающие отраженные в акте нарушения и несоответствия, письменные пояснения ответственных должностных лиц объекта проверки, документы об устранении выявленных нарушений и несоответствий) хранится в Администрации Дичнянского сельсовета. Ответственность за сохранность акта возлагается на председателя ревизионной комиссии. 

3.6. Подготовка информации (отчетности) о результатах исполнения муниципальной функции.

 3.6.1. Отчет о реализации годового плана деятельности Ревизионной комиссии ежегодно представляется на утверждение Собранию депутатов Дичнянского сельсовета  Курчатовского района одновременно с отчетом об исполнении местного бюджета.

      Указанный отчет подлежит опубликованию (обнародованию).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Дичнянского сельсовета положений   регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений

    4.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка и сроков административных действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется на постоянной основе председателем ревизионной комиссии.

4.1.2. Контроль за исполнением плана контрольной и экспертно-аналитической деятельности осуществляется Собранием депутатов Дичнянского сельсовета Курчатовского района.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района  и её должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их  праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Руководители объекта проверки, иные лица  (далее – заинтересованные лица) имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) членами ревизионной комиссии в ходе исполнения муниципальной функции. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) членами ревизионной комиссии в нарушение установленного настоящим Регламентом порядка исполнения муниципальной функции. 

Заинтересованные лица вправе обжаловать:

действия (бездействия), решения председателя ревизионной комиссии – Собранию депутатов Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области в порядке, установленном настоящим Регламентом;

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Заинтересованные лица вправе обжаловать:

действия (бездействия), решения председателя ревизионной комиссии – Собранию депутатов Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области в порядке, установленном настоящим Регламентом;

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых

ответ на жалобу не дается

   5.3.1. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 (семи) дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,   Глава Администрации Дичнянского сельсовета  Курчатовского района Курской области   вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Дичнянского сельсовета  Курчатовского района Курской области или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

   5.3.2.  Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1.  Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заинтересованного лица с жалобой как в письменной форме, в том числе в форме электронного документа (электронной почтой), так и устно (на личном приеме граждан, проводимом Председателем Собрания депутатов Дичнянского  сельсовета Курчатовского района Курской области).

В жалобе указывается:

должностное лицо, которому направляется жалоба;

фамилия, имя, отчество обратившегося (для юридического лица — полное наименование), адрес электронной почты обратившегося, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом ревизионной комиссии в ходе исполнения муниципальной функции, которые обжалуются; 

обстоятельства, на основании которых обратившееся лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

сведения о способе информирования обратившегося лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

иные сведения, которые обратившееся лицо считает необходимым сообщить. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Заинтересованные лица имеют право на обращение, в том числе и в электронной форме, для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если они не содержат сведений, доступ к которым ограничен в соответствии с федеральным законом. 

Заинтересованные лица также вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц учреждения, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении должностных лиц ревизионной комиссии, нарушении ими служебной этики, наличии фактов коррупции и конфликта интересов при исполнении муниципальной функции:

по номеру справочного телефона администрации.

5.5. Права заинтересованных лиц  на получение информации

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы  

   5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы  

    5.6.1. Жалобы рассматриваются в течение 15 (пятнадцати) дней со дня регистрации письменного обращения, включая срок, указанный в пункте 5.8.1. настоящего Административного регламента

 5.7. Результат  досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

   5.7.1. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 (пяти) рабочих дней после принятия решения.

   5.7.2. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством РФ мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заявителям.

 5.8.  Информация для заявителя о его праве на  судебное    обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции

   5.8.1. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию: 

- для физических лиц - в Курчатовском городском суде по адресу: Курская область, город Курчатов, пр. Коммунистический, дом 12,  телефон канцелярии (8- 471-31) 4-35-80. 

- для юридических лиц - в Арбитражном суде по г. Курску и Курской области (г. Курск, ул. Карла Маркса, дом 25).

   5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении его прав и законных интересов.
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(47131)  9-32-87

Факс
(47131)  9-33-27
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Планирование контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга 











Подготовка к проведению контрольного мероприятия и мероприятий мониторинга





 Проведение контрольного мероприятия и мероприятий мониторинга





Оформление результатов контрольного мероприятий и мероприятия мониторинга





Контроль за устранением нарушений и несоответствий, выявленных в ходе контрольного мероприятия и мероприятий мониторинга











 Подготовка информации (отчетности) о результатах исполнения муниципальной функции





                     Понедельник�
с 09 - 00  до 16 - 00 час.�
(перерыв с 12 - 00  до 13 - 40 час.)�
�
Вторник�
с 08 - 00  до 16 - 00 час.�
(перерыв с 12 - 00  до 13 - 40 час.)�
�
Среда�
Не приемный день�
(перерыв с 12 - 00  до 13 - 40 час.)�
�
Четверг�
с 08 - 00  до 16 - 00 час.�
(перерыв с 12 - 00  до 13 - 40 час.)�
�
Пятница�
с 08 - 00  до 15 - 00 час.�
(перерыв с 12 - 00  до 13 - 40 час.)�
�
Суббота�
Выходной�
-�
�
Воскресенье�
Выходной�
-�
�
 








